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Trabalho que une, futuro que transforma

MEMORANDO INTERNO

De: Departamento de Esporte e Lazer

Para: Setor de Licitagdes, Compras, Patrimonio e Aimoxarifado
Assunto: Solicitagdo

Data: 29/09/2025

OBJETO RESUMIDO ANEXOS

Reabertura de Itens Frustado do Processo 199/2025. 1- Memorando Interno
Pregéo para futura contratagéo de um Oficineiro, 2- Estudo Técnico Preliminar
capacitado para ministrar oficina de danga na modalidade 3- Relagao dos Itens

zumba, e um Oficineiro capacitado para ministrar aula de 4- Termo de Referéncia

Ginastica Artistica.

TIPO DE OBJETO FORMA DE EXECUGAO /
FORNECIMENTO

Prestagéo de servicos Prestacéo de servigos fracionado por
item.

MODALIDADE TIPO DE LICITAGAO

Pregéo Menor preco por iten.

FUNDAMENTO

Lei Federal n® 14.133/2021
Decreto Municipal n° 4.815/2023

CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pelo contratado.

PRAZO DE EXECUGAO / FORNECIMENTO

O prazo para execugao dos servicos licitados sera de até 10 (dez) dias Uteis apds a apresentagdo da Ordem de
Fornecimento emitida pelo setor requisitante.

DOS RESPONSAVEIS PELA FISCALIZAGAO DO CONTRATO
O contrato sera fiscalizado pelos responsaveis indicados pela Portaria n° 002/2025.

Adriano Xavier Monteiro
Diretor de Esporte e Lazer
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ETP — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Informagoes Gerais

Area solicitante: Departamento de Esporte e Lazer

Servidor Responsavel: Adriano Xavier Monteiro

Fundamentagao Legal: Art. 18 INC. | LEI N° 14.133/2021 e ART. 13 DO DECRETO MUNICIPAL 4.815/2023

1.1. Descrigdo da necessidade da contratagao:

1.1.1. Problema a ser resolvido e solugao através da aquisigao:

A presente proposta tem como objetivo a contratagao de dois oficineiros qualificados, sendo um para ministrar aulas de danga na
modalidade Zumba e outro para ministrar aulas de ginastica artistica, no &mbito do projeto municipal de promogao da saude e
bem-estar da populagao de Borda da Mata-MG.

As atividades propostas visam engajar a comunidade em praticas fisicas de forma ludica, divertida e acessivel, contribuindo para
a melhoria da qualidade de vida, prevencdo de doengas e incentivo a convivéncia social.

Ressalta-se que sera realizada a reabertura dos itens que restaram frustrados no Processo Administrativo n® 199/2025,
uma vez que, na ocasido anterior, ndo houve propostas validas/aceitaveis para a contratagao dos profissionais necessarios.
Essa reabertura é indispensavel para garantir a efetiva execugéo do projeto e o atendimento a demanda da populagao.

2.1. Previsao no Plano de Contratagdes Anual:
2.1.1.Tendo em vista que o Plano de Contratagbes Anuais ainda nao é obrigatorio por forga do art. 12, paragrafo tnico do Decreto
Municipal n° 4.815/2023, a previsdo da presente contratagdo néo foi prevista, pois ndo ha PCA elaborado para este exercicio.
3.1. Requisitos da Contratagao:
3.1.1. Critérios da aceitabilidade da proposta:
A proposta da empresa contratada devera contemplar os seguintes itens obrigatorios, que asseguram a completa estruturagao

e operacao do evento:

4.1. Justificativa:

4.1.1. A zumba é um programa de danga que combina ritmos latinos e movimentos aerdbicos, proporcionando uma experiéncia
Unica de exercicio. A contratagdo de um oficineiro qualificado é essencial para garantir a qualidade das aulas, a seguranca dos
participantes e a promogéo de um ambiente acolhedor e motivador.

4.1.2. O treinamento esportivo na modalidade ginastica artistica, busca disponibilizar acessibilidade as atividades esportivas

promovendo a inclusao através do esporte. A contratagéo de um oficineiro qualificado é essencial para garantir a qualidade das
aulas, a seguranca dos participantes e a promogao de um ambiente acolhedor e motivador.

5.1. Perfil do Oficineiro Zumba:
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O oficineiro devera atender aos seguintes critérios:

5.1.1. Certificagdo em Zumba Gold.

5.1.2. Certificagéo em Zumba Instructor.

5.1.3. Certificagdo em Zumba Kids.

5.1.4. Certificagdo em Zumba Pro Skills.

5.1.5. Certificagcdo em Zumba Virtual Pro.

5.1.6. Experiéncia em conduzir aulas de danga e/ou fitness.

5.1.7. Habilidade em criar um ambiente positivo e inclusivo para todos os participantes.

5.1.8. Disponibilidade para aulas regulares, em horéarios a serem definidos com a comunidade.
5.1.9. Capacidade de adaptar os movimentos para diferentes niveis de habilidade.

6.1. Perfil do Oficineiro Ginastica Artistica:
O oficineiro devera atender aos seguintes critérios:

6.1.1. Certificagdo em Licenciatura em Educagéo Fisica.

6.1.2. Certificagcdo em Treinamento Esportivo em Ginastica Olimpica.

6.1.3. Habilitagdo Certificado Regional Educagao Fisica (CREF/MG)

6.1.4. Experiéncia minima de 2 anos.

6.1.5. Experiéncia em conduzir aulas de treinamento esportivo.

6.1.6. Habilidade em criar um ambiente positivo e inclusivo para todos os participantes.

6.1.7. Disponibilidade para aulas regulares, em horéarios a serem definidos com a comunidade.
6.1.8. Capacidade de adaptar os movimentos para diferentes niveis de habilidade.

7.1. Atividades a Serem Desenvolvida:
O oficineiro danga modalidade zumba sera responsavel por:

7.1.1. Planejar e ministrar aulas de Zumba para diferentes faixas etarias e niveis de habilidade.
7.1.2. Criar coreografias acessiveis e divertidas, utilizando uma variedade de ritmos.

7.1.3. Promover a motivagdo e o engajamento dos participantes durante as aulas.

7.1.4. Avaliar o progresso dos alunos e fornecer feedback individualizado quando necessério.
7.1.5. Contribuir para a promog&o do programa na comunidade, incentivando a participagéo.

8.1. Condigbes de Trabalho:

8.1.1. Carga Horaria: 192 horas anuais, sendo 4 horas semanais, com durag&o de 1 hora aula.
8.1.2. Local: As aulas poderao ser realizadas em espago publico, como pragas ou centros comunitarios, conforme a
disponibilidade.

9.1. Atividades a Serem Desenvolvida:
O oficineiro ginastica artistica sera responsavel por:

9.1.1. Planejar e ministrar aulas de Treinamento Esportivo em ginastica artistica feminina para criangas e adolescentes de 5 a 13
anos, organizadas em categorias conforme a faixa etéria e o nivel de habilidade.

9.1.2. Criar sistema de treinamentos afim de elevar o nivel técnico dos atletas.

9.1.3. Promover a motivagao e o engajamento dos participantes durante as aulas.

9.1.4. Avaliar o progresso dos alunos e fornecer feedback individualizado quando necessario.

9.1.5. Contribuir para a promogao do programa na comunidade, incentivando a participagao.

10.1. Condigoes de Trabalho:

10.1.1. Carga Horéria: 576 horas anuais, sendo 48 horas mensais, 12 horas semanais, com durag&o de 1 hora aula.
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10.1.2. Local: As aulas poderdo ser realizadas em espago publico, como ginasios, e pragas de esportes, conforme a
disponibilidade.

11.1. Resultados Esperados:

11.1.1. Melhoria da saude fisica e mental dos participantes.
11.1.2. Aumento da participagdo da comunidade nos projetos desenvolvidos pela prefeitura de Borda da Mata/MG.
11.1.3. Criagéo de um ambiente social positivo e acolhedor.

12.1. Conclusio:

A contratagdo de um oficineiro especializado de Zumba, e um oficineiro especializado em Ginastica Artistica é fundamental para o
sucesso do projeto de saude e bem-estar da populagao de Borda da Mata-MG. Com um profissional qualificado, espera-se néo
apenas promover a atividade fisica, mas também criar um espago de socializa¢&o € inclusdo social para todos os participantes.

Solicitamos a aprovagao para a contratagao de dois oficineiros, a fim de dar continuidade ao projeto e proporcionar a populag¢éo
uma experiéncia enriquecedora e transformadora.

13.1. Aceitabilidade de Comprovagado Técnica para Oficineiro de Dang¢a na modalidade Zumba.

13.1.1. A empresa licitante devera apresentar 1 atestados de capacidade técnica.

13.1.2. Apresentagéo de pértifolio de apresentagédo de aula e eventos.

13.1.3. A comprovagédo da capacidade técnica também devera ser realizada por meio de redes sociais, como Instagram ou
Facebook, além da apresentagéo de arquivos fotograficos que evidenciem a experiéncia.

13.1.4. A empresa deve demonstrar, por meio de contrato, com setor publico ou privado a sua experiéncia.

14.1. Aceitabilidade de Comprovagao Técnica para Oficineiro de Ginastica Artistica.

14.1.1. A empresa licitante devera apresentar certificado em Licenciatura Educagéo Fisica.

14.1.2. A empresa licitante devera apresentar certificado de Habilitagéo Certificado Regional Educacéo Fisica (CREF/MG)

14.1.3. Apresentagéo de pértifolio de desenvolvimento de aula.

14.1.4. A comprovacdo da capacidade técnica também deverd ser realizada por meio de redes sociais, como Instagram ou
Facebook, além da apresentagéo de arquivos fotograficos que evidenciem a experiéncia.

14.1.5. A empresa deve demonstrar, por meio de contrato, com setor pUblico ou privado a sua experiéncia minima de 2 anos.

15.1. Local e Prazos

15.1.1. O prazo para execugéo dos servicos licitados sera de até 10 (dez) dias Uteis ap6s a apresentagdo da Ordem de
Fornecimento emitida pelo setor requisitante, que devera ser prestado nos locais que seréo definidos pelo Departamento de
Esporte e Lazer.

15.1.2. A prestagao de servigos sera recebida provisoriamente no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato de acordo com o os responsaveis dos Departamentos Municipais.
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15.1.3. A prestagao de servigos podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar
da notificagéo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

15.1.4. A prestagdo de servigos sera recebida definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério,
apds a verificagao da qualidade do equipamento e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

15.1.5. Na hipotese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

15.1.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execugéo do contrato.

16.1. Quantidades:
O quantitativo estimado da contratagéo para atendimento das necessidades esta descrito conforme demonstrado na tabela abaixo:

ITEM DESCRIGAO DO PRODUTO UNIDADE ~ [QUANTIDADE

Contratagéo de um Oficineiro qualificado para ministrar aula

de danga na modalidade Zumba.

01 Horas 192

Contratacdo de um Oficineiro qualificado para ministar aula

02 Treinamento Esportivo na modalidade Ginastica Artistica.

Horas 576

Prospeccgao de Solugdes

17.1. Levantamento de Mercado, alternativas, e escolha da solugao:

SOLUGOES VANTAGENS DESVANTAGENS
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1 - Capacitagdo dos profissionais
existentes na estrutura do
municipio para execugéo dos
Servigos.

Garantia de execugao dos servigos
a longo prazo.

Melhoria continua da qualificagdo
técnica dos profissionais
municipais, beneficiando a gestao
e 0S Servigos publicos a longo
prazo.

Conhecimento prévio da realidade
local e das necessidades
especificas da populagéo,
facilitando a execugéo dos
servigos de forma integrada.

Elevados custos associados a
capacitacado, incluindo treinamento
da equipe e manutengéo da
qualificagdo, o que pode
representar um impacto
significativo no orgamento total.

Incerteza quanto a disponibilidade
imediata de profissionais
qualificados para atender as
demandas do municipio, uma vez
que a capacitagdo demanda
fempo.

Possibilidade de escassez de
recursos financeiros para sustentar,
a formagdo continua dos
profissionais, o que pode afetar a
qualidade e continuidade do
Servico.

2 — Contratagdo de empresa
especializada para execugdo dos
Servigos.

Agilidade na execugdo dos
Servigos, uma vez que a empresa
especializada ja possui
experiéncia e recursos
necessarios.

Custo viavel dentro do orgamento
municipal, pois a empresa
contratada assume custos
operacionais e capacitagdo da
equipe.

Redugéo de custos fixos para o
municipio, uma vez que a empresa
€ responsavel por despesas
operacionais.

Especializagéo e experiéncia da
empresa contratada, garantindo
alta qualidade e conformidade com
0s padrdes exigidos.

Perda de controle direto sobre 0
processo de execugdo dos
servigos, tornando a qualidade
dependente da empresa
contratada.

A terceirizagdo pode ser uma
solugéo de curto/médio prazo, ndo
envolvendo investimentos em
infraestrutura e capacitagéo de
pessoal, o que pode limitar a
sustentabilidade a longo prazo.

Dependéncia da empresa
contratada, o que pode
resultar em vulnerabilidade a
eventuais mudangas no
relacionamento contratual ou
disponibilidade do prestador de
Servigos.

17.1.2. Ao observar as solugdes postas, ponderando os custos de cada uma delas, assim como os preceitos legais implicitos nas
opgdes apresentadas, na infraestrutura da contratante e, inclusive levando em consideragéo a logistica e procedimentos para
cumprimento dos protocolos de seguranga sanitaria, entende-se como mais adequado o formato apresentado pela Solugéao 2 por

ja ser um modelo utilizado pela administragdo, com histérico satisfatério.

17.1.3. Conforme pesquisa de mercado, a prestacdo de servigo requerida, é oferecida por ampla gama de fornecedores, usando-
se o0 Pregao, através do Sistema de Registro de Pregos sendo a modalidade menor prego por item a mais adequada para estes
tipos de objetos, uma vez que possibilitara a participagdo de um maior niimero de potenciais fornecedores fazendo com que haja
uma maior disputa pelo item e consequentemente os valores serdo menores. Obtendo-se assim um mecanismo agil e seguro para

realizagao de futuras aquisi¢des de forma parcelada e eventual.
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18.1. Estimativa do Valor e Publicidade do Or¢gamento:

18.1.1. Os valores estimados referentes aos itens constam no quadro a seguir, que fundamentam a estimativa de pregos para a
contratagdo. Os “Valores de Referéncia” que constam na tabela sao referentes ao “Preco Maximo Aceitavel” presente no Termo de
Referéncia do Processo Licitatdrio 287/2023, Pregao presencial 051/2023, do municipio de Borda da Mata — MG, conforme consta
em Anexo |, corrigidos ao indice IPCA, de acordo com calculo da Calculadora IPCA disponivel em
https://www.ibge.gov.br/explica/inflacao.php . O orgamento devera ser aberto, pois entendemos que dar o pardmetro econdmico
aos licitantes é mais vantajoso para a contratagdo em tela, visto que o mercado se interessara mais pelo produto sabendo de
antemao seu preco estimado.

DESCRIGAO DO PRODUTO VALOR DE REFERENCIA VALOR DE
ITEM HORA AULA REFERENCIA
192 HORAS
A presente proposta tem como objetivo a contratacdo de um
01 Oficineiro qualificado para ministrar aula de danga na modalidade RS 143,00 R$ 27.456,00
Zumba.
ITEM DESCRIGAO DO PRODUTO VALOR DE REFERENGIA VALOR DE
HORA AULA REFERENCIA
576 HORAS
A presente proposta tem como objetivo a contratagdo de um
Oficineiro qualificado para ministrar aula de Ginastica Artistica. RS 103,00 RS 59.328.00
02

19.1. Descrigao da solugdo como um todo:

19.1.1. No levantamento de mercado, a contratagéo de evento competitivo para o Departamento Municipal de Esporte e Lazer de
Borda da Mata é a solugao que melhor atende esta demanda.

20.1. Condigoes de execugao dos servigos:

20.1.1.. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugio do objeto;

20.1.2. A CONTRATADA deve efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constaréo as indicacdes
referentes a quantidade de horas trabalhadas;

20.1.3. ACONTRATADA deve responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990); Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado
neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
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20.1.4. A CONTRATADA deve comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximode 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
prestacao de servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

20.1.5. A CONTRATADA deve manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

20.1.6. A CONTRATADA deve indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato;

20.1.7. A CONTRATADA deve listar as descri¢des da prestacdo de servigos antes da emisséo da nota fiscal;
20.1.8. A CONTRATADA deve cumprir todos os prazos e obrigagdes fixadas no Termo de Referéncia;
20.1.9. A CONTRATADA deve disponibilizar pessoal e material necessario para a realizagéo dos servigos;

20.1.10 A CONTRATADA deve executar os servicos através de pessoal dotado de experiéncia e qualificagdo profissional
compativeis com o objeto da contratagao;

20.1.11 ACONTRATADA deve executar os servigos em dias e horarios determinados e previamente autorizados pelo Departamento
de Esporte e Lazer;

20.1.12. A CONTRATADA deve responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais e/ou materiais ocasionados por seus empregados
durante a execucgao dos servigos, com observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

20.1.13 A CONTRATADA deve fornecer todos os materiais, equipamentos € méao-de-obra necessaria a perfeita execugao dos
Servicos;

20.1.14. A CONTRATADA deve fornecer relatério apos a realizagéo de prestacéo de servigos.
21.1. Justificativa para Parcelamento ou Adjudicagao Conjunta:

21.1.1. A presente aquisicao sera realizada por menor valor por item e sua adjudicagio podera ser em separado, o que podera
facilitar em pregos mais vantajosos para a administragdo publica.

22.1. Contratacoes Correlatas ou Interdependentes:

22.1.1. A presente contratacdo ndo possui vinculo com outras contratagdes da pasta ou de outros 6rgdos desta administragao.
23.1. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos:

23.1.1. Com a solug&o adotada, esta administragéo espera preservar a salide dos municipes, prevenindo doengas transmitidas por
agua contaminada e por vetores, propiciando um ambiente saudavel e seguro para todos e produzindo, assim, uma maior qualidade
dos servigos prestados.

24.1. Providéncias a Serem Adotadas para a Contratagcao e Execucao:

24.1.1. N&o se aplica nenhuma providéncia a ser adotada quanto a capacitagio de servidores ou de empregados para fiscalizagéo
e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da organizacéo para celebragédo da Ata de Registro de Prego.

Conclusao

25.1. Justificativa em cumprimento ao art. 18, §2° da Lei Federal n° 14.133, de 2021
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25.1.1. Os elementos opcionais que néo foram contemplados neste estudo foram dispensados por ndo se adequarem ao caso
concreto, conforme permissivo do art. 18, §2° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

26.1. Posicionamento Conclusivo:
26.1.1. Assim, entendemos que a contratagdo em questdo, desde que respeitados os critérios técnicos, defini¢des e exigéncias

neste ETP, é a solu¢do adequada para a questdo enfrentada pela administragéo publica no momento, sendo o gasto publico
empenhado nos moldes aqui descritos vantajoso para a administragdo municipal e, por consequéncia, aos administrados.

Borda da Mata, de janeiro de 2025

Adriano Xavier Monteiro
Diretor Departamento de Esporte e Lazer



